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REQUERIMENTO PARA FALTA, ATRASO, ESQUECIMENTO DE REGISTRO OU  SAÍDA ANTECIPADA

	Nome:

	Área:
	


	Data da ocorrência:

	Gerente:


	Ocorrência: 

           Falta                         Atraso                      Saída antecipada     [image: ] Falta de registro de ponto


	Requerimento: 

           Solicito, por meio deste, o abono da ocorrência acima, pelo motivo abaixo assinalado: 
	
           Esqueci de registrar o ponto eletronicamente    

[image: ]
                                                            
           Consulta médica ou exame médico(¹)  	                                
           
           Acompanhamento de filho dependente ao médico(¹)                    
                     
           Acompanhamento de familiar ao médico(¹)

           Sem justificativa 

           Outros (especificar)(¹):____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(¹) Anexar cópia de comprovante  


	Local, Data: 

	Assinatura do empregado:


	
Apreciação do Chefe imediato:
        
           Abonar                        Aplicar advertência escrita                     Descontar em folha                     

Justificativa do Chefe imediato:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Data:  _______/_______/_______      Assinatura do Gerente:  ______________________________   
[image: ]   
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Data:  _______/_______/________    Ciente da Fundação Uniselva:   _____________________________  
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               Entrada do dia _____/_______/________                  Saída para o Intervalo Intrajornada do dia _____/_______/________                  Retorno do Intervalo Intrajornada do dia _____/_______/________                  Saída ao final da minha jornada de trabalho do dia _____/_______/________  
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