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EDITAL DE SELEGCAO SIMPLIFICADA N° 028/2022/UNISELVA

1. O Diretor Geral da Fundagéo de Apoio e Desenvolvimento da Fundagéo Universidade Federal de Mato
Grosso — Fundagao Uniselva, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias e de acordo com a Lei n.
8.958/94, por meio da Coordenacéo do Projeto — 4.005.063 -“REVALIDACAO DE MEDICO GRADUADO
NO EXTERIOR”, conforme resolucdo do CD 08/2018, torna publica a Abertura de Processo Seletivo
Simplificado para contratacdo de estudante de graduacdo em Bacharel em Secretariado Executivo ou
Tecndlogo em Secretariado.

2. DO PROCESSO SELETIVO

2.1. O Processo Seletivo Simplificado serd regido pelo presente Edital, e posteriores retificac@es, caso existam,
e sua execucao cabera 8 UNISELVA/Coordenacdo do Projeto.

2.2. A selecdo de que trata este Edital consistirdA em: [a] Andlise Curricular [curriculo documentado]; [b]
Entrevista, ambas realizadas pela Comissdo de Contratacéo, designada pelo coordenador do projeto.

2.3. Toda mengdo a horario neste Edital tera como referéncia o horario oficial de Mato Grosso.

2.4. O Processo Seletivo Simplificado destina-se & selecdo e contratacdo de estagiario, de forma a atender ao
projeto “REVALIDAGCAO DE DIPLOMA DE MEDICO GRADUADO NO EXTERIOR “, em parceria com a UNISELVA.

2.5. A presente contratacdo se dar nos termos da Lei n°® 11.788 de 25 de setembro de 2008 [Lei do Estégio].

3. NIVEL DE FORMACAO - DAS FUNCOES

Funcdes/ Areas de . Node | Carea
~ Requisitos Horaria
formacéo vagas
Semanal
Requisitos minimos:
. e  Estar regularmente matriculado em Instituicdo de Ensino
1. Estagiario/ . o L
Superior no maximo no penultimo semestre.
Bacharel em
Secretariado o ]
Executivo ou Requisitos desejados:
- . L . 01 |30 horas
Tecnélogo e Facilidade de comunicacéo e trabalho em equipe;
em ) e Ter iniciativa e ser proativo;
Secretariado. e Conhecimentos em Informatica e habilidades
interpessoais para lidar com publico;
e Nao ser beneficiario de outra categoria de bolsa

2.DA REMUNERACAO

Fungéo Carga Valor mensal da bolsa
horéaria/sem.
Estégio 30 horas R$ 880,00 + vale
transporte

3. DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DO CARGO

3.1. Atendimento ao publico;

3.2. Entrega e controle das chaves das salas;

3.3. Auxilio na entrega e recebimento de documentos;

3.4. Elaborago e conferéncia de planilhas;

3.5. Confeccdo de relatdrios;

3.6. Organizacao e elaboracdo de documentos;

3.7. Preenchimento e gerenciamento de dados nos sistemas académicos;
3.8. Auxilio e apoio geral nas atividades administrativas do setor.
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4. DAS FASES DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO:

As fases do processo seletivo estdo assim distribuidas:

Analise curricular conforme Edital.

Selec¢do dos candidatos e publicacéo da relacdo dos selecionados e respectiva agenda de entrevistas.
Entrevista dos candidatos selecionados.

Divulgacéo do resultado.

Contratacéo.

aprwhE

4.1. Critérios de pontuacéo:

Itens Pontuacdo limite
Analise curricular 10
Entrevista 20
Total 30

5. INFORMAGCOES GERAIS

5.1. Seré efetuada contratagdo do candidato com maior pontuacéo final.

5.2. A participacdo do candidato no Processo de Selecdo Simplificada ndo implica em obrigatoriedade de sua
contratagdo, apenas expectativa de convocacdo e contratagdo, ficando reservado a Fundagdo Uniselva/
Coordenagdo do Projeto o direito de proceder as contratages em numero que atenda ao interesse e
necessidade do servigo e em rigoroso cumprimento & ordem de classificacdo final.

5.3. O contratado seré alocado na Faculdade de Medicina/UFMT.

5.4. Fica sob a exclusiva responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacdo de todos os expedientes
referentes a esse processo de selecio por meio do seguinte enderego eletrdnico:
www.fundacaouniselva.org.br;

5.5. Em caso de empate na soma dos critérios de pontuagdo o desempate serd pela maior idade.

6. CRONOGRAMA

Data Procedimentos

21a Envio de curriculo no e-mail editais.ppgcs@gmail.com com assunto “Vaga estagiario -
31/05/2022 | secretariado”.
02/06/2022 | Publicacdo no site do resultado dos candidatos selecionados para entrevista com a comissao de
selecdo e respectivo agendamento - www.fundacaouniselva.org.br
06/06/2022 | Entrevistas no enderego: Faculdade de Medicina - Avenida Fernando Correa n® 2367- Campus
Cuiab&/UFMT.
08/06/2022 | Publicacdo do resultado final do processo seletivo no site da Fundacdo Uniselva;
www.fundacaouniselva.org.br
09/06/2022 | Entrega da documentacéo exigida na Faculdade de Medicina (Setor de Revalidacdo de Diploma)
- Avenida Fernando Correa n°® 2367- Campus Cuiaba/UFMT- Horario: 08:00 as 11:00/ 14:00
as 17:00

Cuiaba-MT, 18 de maio de 2022.

JOANIS TILEMAHOS ZERVOUDAKIS BIANCA BORSATTO GALERA
Diretor Geral Diretora da Faculdade de Medicina
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