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EDITAL DE SELECAO SIMPLIFICADA n° 092/2024

A Fundag&o Uniselva, na qualidade de Fundacéo de Apoio da Universidade Federal de Mato Grosso
—UFMT, na formada Lei n. 8.958/94, por meio da Coordenagéo Geral do Projeto de Extensdo PLANO
ANUAL GLOBAL (PGA) cadastrado nesta Fundag&o sob o n® 4.004.999, torna publica a Abertura de
Processo Seletivo Simplificado para contratacdo de estudante de Letras, Computacdo ou
Administracdo, na qualidade de Estagiario, na forma da Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008.

DO PROCESSO SELETIVO

O Processo Seletivo Simplificado sera regido pelo presente Edital, e posteriores retificagdes, caso

existam.

A selecdo de que trata este Edital consistira em: [a] Andlise Curricular, eliminatoria; [b] Pontuacao

obtida, classificatoria; [c] entrevista, eliminatoria, ambas realizadas pela Comissdo de Selecdo,

designada pelo Coordenador do Projeto.

. Somente os melhores colocados por meio da analise curricular e pontuacdo, no ordem decrescente,
serdo considerados classificados para a fase de entrevista eliminatoria.

. Toda mencéo a horario neste Edital terd como referéncia o horério oficial de Mato Grosso.

. N&o poderao ser contratados os estudantes que ja possuam vinculo na forma da Lei do Estagio, ou que
ja possuam vinculo em outro Projeto da UFMT ou do IFMT gerenciados pela Fundagéo Uniselva.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:
3.1. Auxiliar na escrita convocagdes de reunido, ata de reunido, oficios, despachos e comunicagéo por
e-mail;
3.2.Fazer controle de processos no SEI (recebimento, triagem e elaboracéo de pequenos despachos);
3.3. Auxiliar no atendimento e orientagdo ao publico em geral nos aspectos referentes ao projeto;
3.4. Auxiliar na elaboragéo e preenchimento de planilhas eletronicas para controle e distribuigdo de
salas de aula e pela coordenagéo do Programa de Mestrado em Recursos Hidricos — FAET/UFMT.

REQUISITOS:

Carga Horaéria

Funcao A
¢ diaria/semanal

Requisitos

Curso de Letras,
ou Computacéo

Requisitos minimos:
Estar cursando o curso de Letras, ou Computacédo ou
Administracao;

120 horas
mensais — 30
horas semanais
- 6 horas diérias

o Ter cursado ou estar cursando secretariado;
Estagiario de ] .
Que esteja cursando entre 30% a 60% da carga horéaria do

Curso; "~
ou Administracéo _ _ Segunda a
e Que tenha conhecimento sobre uso dos programas Office; sexta-fgra das
13h as 19h

Que tenha conhecimento e pratica com planilha eletrénica.
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Requisitos desejados:

e Potencial para aprender, com ajuda de um professor, novas
linguagens de programacédo e novas técnicos de manuseio
de planilha eletronica.

o Etica e confidencialidade.

5. DA BOLSA

Funcéao N° de vagas Vencimento Bruto
Estagiario de Curso de Letras, ou R$ 600,00
Computacao ou Administracao. 01 + Auxilio Transporte

6. DAS FASES E ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO:
6.1. As fases do processo seletivo estdo assim distribuidas:
6.2. Analise curricular, eliminatdria de acordo com a pontuagéo obtida, classificatoria:
6.3. Selecdo dos candidatos e publicagdo da relacdo dos selecionados e respectiva agenda de
entrevistas;
6.4.Entrevista on-line dos candidatos selecionados, eliminatoria e classificatoria.
7. CRITERIOS DE PONTUACAO:
Etapas Pontuacéo limite
I - Andlise curricular Até 25
Il — Entrevista Até 75
Total 100

7.1.Analise curricular

7.1.1 Cursando graduacdo de Letras, ou Computacao ou Administracéo, ou ter cursado técnico em

secretariado; (8 Pontos).

Em atendimento ao disposto no § 3°, art. 6° do Decreto n°® 7.423/2010 C/C art. § 4°, art. 4°
da Resolugédo n° 08/2018 do Conselho Diretor da UFMT, aos estudantes da Universidade
Federal sera dado pontuagdo complementar de 2 pontos a serem acrescidos no computo desse

guesito;

7.1.2 Curso de formacéo em &rea relacionada a atividade de uso de computadores e programas

de escritorio; (5 Pontos)

7.1.3 Conhecimento com editor de textos, Excel, Power Point; (5 Pontos)

7.1.4 Outros cursos em &reas afins (5 Pontos).

7.2.Entrevista

7.2.1 Dominio da lingua portuguesa; (20 Pontos)
7.2.2 Dominio de matematica, légica aplicada, linguagem de computador, planilhas eletrénicas e

processos computacionais; (20 pontos)

7.2.3 Facilidade de comunicacao e relacionamento interpessoal; (20 Pontos)
7.2.4 Outros conhecimentos e habilidades em areas afins (15 Pontos)
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8. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A INSCRICAO

8.1. A inscrigdo deverd ser realizada por via eletronica no endereco de e-mail secretaria.faet@ufmt.br
na forma e prazos delimitados neste Edital;

8.2.N&o seré considerada a inscri¢do realizada através de meio diverso do especificado neste
instrumento;

8.3.No ato da inscri¢do o candidato devera apresentar:
8.3.1 Ficha de inscricdo (Modelo Anexo I);
8.3.2 Curriculo Vitae ou Lattes documentado;

9 DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CONTRATACAO

9.1 O candidato selecionado devera apresentar no momento da contratagdo os seguintes documentos:
9.1.1 Fichade inscricdo (Modelo Anexo I);
9.1.2 Curriculo Vitae ou Lattes documentado;
9.1.3 Comprovante de residéncia; (més atual)
9.1.4 Comprovante de matricula de graduacdo no curso de Letras, ou Computacao
ouAdministracao;
9.15 Certificado de conclusédo do curso técnico em secretariado
9.1.6 RGeCPF,;
9.1.7 Comprovante de inscri¢do no PIS;
9.1.8 Dados bancarios de titularidade do candidato;
9.1.9 Resultado da Sele¢éo;
9.1.10 Declaragdo antinepotismo. (Modelo Anexo II)

10. INFORMACOES GERAIS

10.1. A participagdo do candidato no Processo de Selecdo Simplificada ndo implica em obrigatoriedade de
sua contratacdo, apenas expectativa de convocacdo e contratacdo, ficando reservado a Fundacéo
Uniselva/ Coordenacéo do Projeto o direito de proceder as contratagdes em ndimero que atenda ao
interesse e necessidade do Projeto e em cumprimento a ordem de classificagdo final.

10.2. Fica sob a exclusiva responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacdo de todos o0s
expedientes referentes a esse processo de selecdo por meio do seguinte endereco eletronico:
www.fundacaouniselva.org.br;

10.3. Em caso de empate na soma dos critérios de pontuacéo o desempate seré pela maior idade.

10.4. Em havendo guestionamentos a serem feitos ao presente Edital, devem ser encaminhados ao e-mail:
lauryane.rh@uniselva.org.br, identificando no assunto a qual edital se refere, do seguinte modo:
“Duvida/Questionamentos — Edital n® 092/2024”.

10.5. Existindo inten¢do em interpor Recurso ao Resultado Final do Processo Seletivo, o candidato devera
manifesta-lo no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis contados da divulgacdo do resultado, por meio
de protocolo a ser realizado na sede da Fundagdo Uniselva.

10.6. O estudante selecionado sé podera iniciar o estagio ap6s formalizacdo de Termo de Compromisso a
ser firmado entre 0 mesmo e a Fundag&o Uniselva.
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11. CRONOGRAMA

Data Procedimentos

De Abertura das inscricdes — Envio dos documentos de inscricio no e-mail
12/08/2024 | secretaria.faet@ufmt.or com assunto “Edital de Selecdo 092/2024 — Nome do
a 16/08/24 | Candidato”.

19/08/2024 | Publicacdo da classificacdo dos candidatos de acordo com a analise curricular e
convocacdo dos selecionados para entrevista on-line com a comissdo de selecdo e
respectivo agendamento - www.fundacaouniselva.org.br

23/08/2024 | Entrevistas on-line, no periodo da tarde, no enderego eletronico a ser divulgado no e-
mail dos classificados.

Publicagdo do Resultado Final do Processo Seletivo no site da Fundagdo Uniselva;
www.fundacaouniselva.org.br

28/08/2024

Cuiaba-MT, 06 de agosto de 2024.

CLAUDIO CRUZ NUNES
Coordenador do Projeto
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ANEXO |

FICHA DE SOLICITACAO DE INSCRICAO

1. DADOS PESSOAIS

NOME:
RG: ORGAO EXPEDIDOR: UF:
CPF: DATA DE NASCIMENTO:

NATURALIDADE: UF:

NACIONALIDADE:

CURSO: PREVISAO DE CONCLUSAO:

NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO:

2. ENDERECO

RUA: Ne:

BAIRRO:

CIDADE: UF:

TELEFONES:

E-MAIL:

3. DADOS DA FORMACAO

CURSO DE GRADUAGCAO:

INSTITUICAO DE ENSINO:

DATA DE CONCLUSAO: / / LOCAL:

DATA: / /

ASSINATURA DO CANDIDATO

CPF


http://www.fundacaouniselva.org.br/

Av. Fernando Corréa da Costa, 2367

= Campus da UFMT - Bloco da Gréfica
FooY poA ¢ A Bairro Boa Esperanca

F Il IcCERN 'A FMT CEP: 78.060-900 — Cuiab-MT
1YY EEY, L Telefone: 0xx65 3318-9800

www.fundacaouniselva.org.br

ANEXO 11

DECLARAGCAO

Em consonancia com os principios Constitucionais contidos no artigo 37, caput da Constituicdo Federal,
bem como nos termos do artigo 3°, § sequndo da Lei n° 8.958/94, DECLARO para os devidos fins, sob
pena da lei, ndo me enquadrar nas hipéteses que caracterize nepotismo, por ndo possuir vinculo de
matrimonio ou de unido estavel, relacdo de parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade, até terceiro
grau, de autoridade nomeante e tampouco de membro ou servidor ocupante de cargo de dire¢cdo da

Fundagdo Uniselva e da Universidade Federal de Mato Grosso - UFMT.

Ainda, DECLARO nao possuir no momento da contratacdo qualquer impeditivo ao exercicio da atividade
objeto do presente Edital de Selecéo, tal qual ndo exercer outra atividade de estagio, bem como nédo possuir
vinculagdo remunerada em outros projetos da Universidade Federal de Mato Grosso e/ou gerenciado pela
Fundacéo Uniselva.

Declaro ainda que as atividades propostas no Edital coadunam com as atividades curriculares por mim

desenvolvidas institucionalmente.

Assumo, por fim, 0 compromisso de comunicar ao contratante quaisquer impedimentos supervenientes que

possam vir a configurar casos de nepotismo ou impedimento de que trata esta Declaragéo.

Por ser verdade, firmo a presente declaracdo para que produza os efeitos legais, ciente de que a falsidade
de seu conteudo pode implicar na imputagdo de san¢es civis, administrativas, bem como na san¢édo penal

prevista no artigo 299 do Cédigo Penal.

DATA: / /

ASSINATURA DO CANDIDATO

CPF
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