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EDITAL DE SELECAO SIMPLIFICADA 097/2018

1. A Fundacdo Uniselva, na qualidade de Fundacdo de Apoio da Universidade Federal de Mato Grosso —
UFMT, na forma da Lei n. 8.958/94, por meio da Coordenacdo Geral do Projeto “Centro de Linguas e
Formacao Docente CELIG ”, cadastrado nesta Fundacdo sob o n° 4.21.101, torna pablica a Abertura de
Processo Seletivo Simplificado para constituicdo de cadastro de reserva para contratacdo de prestador de
servigo autdbnomo para entrega de produto certo e determinado conforme delimitado no presente edital, e
sob a égide do Cddigo Civil Brasileiro.

2. DO PROCESSO SELETIVO

2.1. O Processo Seletivo Simplificado serd regido pelo presente Edital, e posteriores retificagdes, caso
existam;

2.2. A selecdo de que trata este Edital consistird em Analise Curricular, realizada pela Comisséo de Selecdo,
designada pelo Coordenador do Projeto.

2.3. Toda mencdo a horario neste Edital tera como referéncia o horéario oficial de Mato Grosso;

2.4. A presente contragdo de prestador de servigo autbnomo para entrega de produto certo e determinado ndo
gera vinculo empregaticio e/ou Estatutario, e sera desenvolvida com a autonomia do profissional, sem
subordinacdo hierarquica, sem exclusividade, sem habitualidade e sem pessoalidade. Assim, caso 0
trabalhador selecionado desista da prestacdo do servigo ap6s iniciada suas atividades, sera procedido
pela Fundagdo Uniselva a substituicdo do profissional pelo proximo candidato classificado;

2.5. Ndo podem participar dessa Selecdo profissionais que ja possuam vinculo empregaticio (CLT) em
Projetos gerenciados pela Fundagéo Uniselva.

3. REQUISITOS

PRODUTO REQUISITOS DESEJADOS DO PROFISSIONAL
CONTRATADO
Assistente em | Ser graduando (a) em Letras
Administracéo

4. DESCRICAO DO PRODUTO A SER ENTREGUE E DO PAGAMENTO
ETAPA DESCRICAO DO PRODUTO PRAZO PRODUTO A SER PAGA
ENTREGUE MENTO*
POR
ETAPA
CONCLUI
DA
1 Atendimento ao publico; Elaboragdo de | 30 dias -Atendimento ao publico R$ 2500,00

relatdrios e planos de trabalho, assim como envolvido no projeto CELIG;

projetos, por meio da aplicagdo de - Reserva de salas para 0s

conhecimentos inerentes as técnicas de Ccursos;

organizacdo; Producdo, organizacdo e - Plano de aplicag8o das

arquivamento de documentagdo oficial; Provas de Nivelamento;

Elaboracédo e preenchimento de planilhas no -Matriculas dos discentes por

Excel, utilizando formulas e funcbes, bem Curso e turma;

como a transposicdo automatica de dados - Relatorio de projeto de

entre tabelas e abas; Manejo de impressora extensao;

profissional e impressdo de arquivos e - Folha de pagamento em

distribuicio do material aos docentes; planilha Excel.

Recorte de contetidos em arquivos em PDF. - Detalhamento do

orcamento financeiro
consolidado do projeto.
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- Impressdo de materiais
didaticos para todas as
turmas do CELIG.

2 Atendimento ao publico envolvido no 30 dias -Atendimento ao publico R$ 2500,00
projeto CELIG; envolvido no projeto CELIG;
Elaboracéo de documentos utilizando - Folha de pagamento em
formulérios do Google Docs; Elaboragdo e planilha Excel;
preenchimento de planilhas no Excel, - Diérios on-line por meio de
utilizando férmulas e fungdes, bem como a google docs;
transposicao automatica de dados entre - Controle de entrada e saida
tabelas e abas; de materiais;

- Organizacéo e gestdo de
arquivos fisicos e digitais.

3 Atendimento ao publico envolvido no 30 dias - Atendimento ao publico R$ 2500,00
projeto CELIG; envolvido no projeto CELIG;
Elaboracéo de documentos utilizando - Folha de pagamento em
formulérios do Google Docs; Elaboragdo e planilha excel
preenchimento de planilhas no Excel, - Diérios on-line;
utilizando férmulas e fungdes, bem como a - Organizacdo e gestdo de
transposicao automatica de dados entre arquivos fisicos e digitais.
tabelas e abas;

4 Atendimento ao publico envolvido no 30 dias -Atendimento ao publico R$ 2500,00
projeto CELIG; envolvido no projeto CELIG;
Producdo da arte de material grafico via - Diéarios on-line por meio de
Corell Draw e Photoshop; google docs;
Acompanhamento de licitacdo, elaboracéo - Arte grafica para folder,
de TRs e acompanhamento de Atas e panfleto e cartaz para
Pregdes. diwlgacao;

- Organizacao e gestdo de
arquivos fisicos e digitais;
-TR’s

5 Atendimento ao publico envolvido no 30 dias -Atendimento ao publico R$ 2500,00
projeto CELIG; envolvido no projeto CELIG;
Elaboracéo e preenchimento de planilhas no - Folha de pagamento em
Excel, utilizando férmulas e fungdes, bem planilha excel
como a transposi¢do automatica de dados - Diérios on-line por meio de
entre tabelas e abas; google docs;

- Organizacéo e gestdo de
arquivos fisicos e digitais;

- Relatorios técnico e
financeiro parcial do projeto
de extensdo.

4.1. A prestacdo de servico sera realizada, obrigatoriamente, no horario das 7h as 11h e das 13h as 17h, de
segunda a sdbado no Centro de Linguas CELIG.

4.2. O pagamento serd realizado a medida gue for executado, em até 30 dias mediante analise de
cumprimento do objeto pelo Coordenador do Projeto e atesto de Nota Fiscal Avulsa a ser emitida pelo
Profissional.

5. DAS FASES E ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO:
5.1. As fases do processo seletivo estdo assim distribuidas:

5.1.1 Andlise curricular;

5.1.2 Selegéo dos profissionais e publicacdo da relagdo dos selecionados.

5.2. Critérios de pontuacéo:
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Etapas Pontuagao limite
| - Analise curricular Até 100
Total 100

5.3. Andlise curricular

5.3.1. Graduacdo em instituicdo de ensino superior no curso de Letras; (até 30 Pontos — 10,0 para
graduando; 20,0 para graduado; 30,0 para pds-graduado);

5.3.2.  Cursos de capacitacdo para desenvolvimento da atividade (até 20 pontos — 5,0 pontos por curso
comprovado);

5.3.3. Conhecimento com editor de textos, Excel, Power Point; Corell Draw; Photoshop; PDF; (até 30
Pontos — 6,0 pontos por curso comprovado);

5.3.4. Comprovagéo do exercicio de atividade similar; (até 20 Pontos — 5,0 pontos por ano de servi¢o

comprovado).

6. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A INSCRIGAO

6.1. A inscricdo serd realizada na Secretaria do Centro de Linguas CELIG na forma e prazos delimitados
neste Edital;

6.2. A validacdo da inscricdo se dard com o recebimento do comprovante de inscri¢ao;

6.3. Nao sera considerada a inscricdo realizada através de meio diverso do especificado neste instrumento;

6.4. No ato da inscrigdo os candidatos deverdo apresentar:

7.4.1 Fichade inscricdo (Modelo Anexo I);
7.4.2 Curriculo Lattes documentado;
7.4.3 Comprovante da formacdo indicada no curriculo.

7. DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATACAO
7.1. O candidato selecionado devera apresentar no momento da contratagdo os seguintes documentos:

7.1.1. Fichade inscricdo (Modelo Anexo I);

7.1.2.  Curriculo Lattes documentado;

7.1.3. Comprovante de residéncia (més atual)

7.1.4. Diploma de graduacédo e comprovante da formacdo indicada no curriculo;

7.1.5. Copia da Carteira Profissional emitida pelos seus respectivos conselhos regionais de fiscalizagéo
profissional;

7.16. RGeCPF;

7.1.7. Comprovante de inscri¢cdo no PIS;

7.1.8. Cartdo bancario em nome do candidato;

7.1.9. Foto 3x4;

7.1.10. Resultado da Selec¢éo;

7.1.11. Declaragdo antinepotismo. (Modelo Anexo II)

8. INFORMACOES GERAIS
8.1. Seré efetuada contratacdo do profissional com maior pontuacéo final.

8.2. A participagdo do profissional no Processo de Sele¢do Simplificada ndo implica em obrigatoriedade de

8.3.

8.4.

sua contratacdo, apenas expectativa de convocacdo e contratacdo, ficando reservado a Fundagdo
Uniselva/ Coordenacdo do Projeto o direito de proceder as contratacbes em numero que atenda ao
interesse e necessidade do Projeto e em cumprimento a ordem de classificacao final.

Fica sob a exclusiva responsabilidade do candidato, acompanhar a publicagdo de todos os expedientes
referentes a esse processo de selecio por meio do seguinte endereco eletrdnico:
www.fundacaouniselva.org.br;

Em caso de empate na soma dos critérios de pontuacdo o desempate sera pela maior idade.
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9. CRONOGRAMA

Data Procedimentos
DE Abertura das inscricbes — Entrega dos documentos de inscricdo na Secretaria do
03/08/18 | Centro de Linguas CELIG e retirada de comprovante de inscrigao.
A 08/08/18 | (Horario Comercial: 8h00min a 17h00min)
10/08/18 Publicacédo do re_sultado final do processo seleti\_/o no site da Fundacdo Uniselva;
www.fundacaouniselva.org.br ou www.ufmt.br/celig

Rondondpolis-MT, 31 de julho de 2018.

DRA. MARIA APARECIDA DOS SANTOS
Coordenadora do Projeto

ANEXO |
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FICHA DE SOLICITAGCAO DE INSCRICAO

1. DADOS PESSOAIS

NOME:

RG: ORGAO EXPEDIDOR: UF:
CPF: DATA DE NASCIMENTO:

NATURALIDADE: UF:

NACIONALIDADE:

2. ENDERECO

RUA: Ne°:
BAIRRO:

CIDADE: UF:
TELEFONES:

E-MAIL:

3. DADOS DA FORMACAO

CURSO DE GRADUAGAO:

INSTITUICAO DE ENSINO:

DATA DE CONCLUSAO: / / LOCAL:

DATA: / /

ASSINATURA DO (A) CANDIDATO (A)

CPF

ANEXO I

DECLARACAO
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Em consonancia com os principios Constitucionais contidos no artigo 37, caput da Constituicdo Federal, bem
como nos termos do artigo 3°, § segundo da Lei n° 8.958/94, DECLARO para os devidos fins, sob pena da
lei, ndo me enquadrar nas hipdteses que caracterize nepotismo, por ndo possuir vinculo de matriménio ou de
unido estavel, relacdo de parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade, até terceiro grau, de autoridade
nomeante e tampouco de membro ou servidor ocupante de cargo de direcdo da Fundacdo Uniselva e da
Universidade Federal de Mato Grosso - UFMT.

Ainda, DECLARO ndo exercer cargo, emprego ou funcdo no Servico Publico, quer seja na esfera Federal,
Estadual ou Municipal, quer seja na administragdo Direta ou Indireta, cuja acumulagdo seja vedada e
incompativel com o cargo para qual serei contrato, conforme estabelece o caput do inciso XVI, do artigo 37
da constituicdo federal, bem como ndo possuir vinculo empregaticio em outro projeto gerenciado pela

Fundacéo Uniselva.

Assumo, por fim, o compromisso de comunicar ao contratante quaisquer impedimentos supervenientes que

possam vir a configurar casos de nepotismo ou impedimento de que trata esta Declaracéo.

Por ser verdade, firmo a presente declaragdo para que produza os efeitos legais, ciente de que a falsidade de
seu contetdo pode implicar na imputacdo de sang@es civis, administrativas, bem como na sanc¢do penal

prevista no artigo 299 do Caédigo Penal.

DATA: / /

ASSINATURA DO (A) CANDIDATO (A)

CPF
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