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EDITAL DE SELECAO SIMPLIFICADA

A Fundagdo UNISELVA, na qualidade de Fundacéo de Apoio da Universidade Federal de Mato Grosso
— UFMT, na forma da Lei n. 8.958/94, por meio da Coordenacédo Geral e da Equipe Executiva do Projeto
Acao Integrada cadastrado na Fundagdo Universidade Federal de Mato Grosso sob o n° 08/FUFMT/2018
e cadastrado nesta Fundacdo sob o n® 4.02.099, torna publica a Abertura de Processo Seletivo Simplificado
para contratacdo de estudante de Administracdo/Ciéncias Contabeis e de Direito da Universidade Federal
de Mato Grosso, na qualidade de Estagiario, na forma da Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008.

2. DO PROCESSO SELETIVO

2.1.
2.2.

2.3.
24

O Processo Seletivo Simplificado sera regido pelo presente Edital, e posteriores retificagdes, caso existam.
A selecdo de que trata este Edital consistira em: [a] Andlise Curricular; [b] Entrevista, ambas realizadas
pela Comissao de Selecdo, composta pelos integrantes da Equipe Executiva do Projeto Acéo Integrada;
Toda mencdo a horéario neste Edital tera como referéncia o horario oficial de Mato Grosso.

Né&o podem participar dessa Selecdo os estudantes que ja possuam vinculo na forma da Lei do Estagio,
ou que possuam qualquer tipo de vinculo remunerado em Projetos da Universidade Federal de Mato
Grosso e/ou gerenciados pela Fundacdo UNISELVA.

3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

3.1

3.2.

Estagiario de Administracdo/Ciéncias Contabeis

« Assessorar a equipe executiva com questdes praticas da rotina de trabalho, como preparar documentos,
prestar informacGes ao publico (telefone), responder e-mails.
« Alimentacdo e atualizacdo do Banco de dados do Projeto

» Elaboracdo de Planilhas

« Controlar contas a pagar

» Elaborar relatdrio financeiro.

» Acompanhar trabalho de logistica do projeto

» Manter arquivos e cadastros de informac®es atualizados.

* Receber e enviar correspondéncias e documentos.

* Realizar atividades relativas a obtencéo de orcamentos

» Organizacdo dos materiais de consumo do projeto

» Qutras atividades rotineiras inerentes ao projeto

Carga Horaria de 30 horas semanais, sendo 6 horas diarias, de segunda a sexta feira das 8:00 as 14:00 horas
ou 12:00 as 18:00 hs.

Estagiario de Direito

» Efetuar pesquisas doutrinaria e jurisprudencial relacionadas ao trabalho analogo ao de escravo e suas
consequéncias faticas e juridicas.

 Manter atualizado o banco de dados do Projeto com informagdes pertinentes e correlatas ao Projeto PAI;
* Realizar analise de dados sobre relacionadas ao trabalho analogo ao de escravo e informagdes correlatas
de nivel nacional, estadual e local.

« Contribuir na produgdo de cartilhas informativas para divulgacéo do projeto PAI,

« Contribuir na producdo de cartilhas educativas direcionadas para diferentes publicos, a serem utilizadas
nos treinamentos/capacitagdes do projeto PAI;

« Contribuir com atividades académicas e administrativas para organizacdo de eventos de interesse do
projeto PAI na &rea tematica do estagio.

« Executar atividades gerais compativeis com o estdgio e vinculadas ao Projeto PAI.

» Manter atualizado o banco de dados do Projeto com informacdes pertinentes e correlatas ao Projeto PAI;
» Qutras atividades rotineiras inerentes ao projeto
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A carga horéria a ser cumprida sera de 6 horas diarias e 30 horas semanais, a qual devera ser cumprida das

13h as 19h.

4. REQUISITOS:

Funcéo

Requisitos

Carga Horéria
diaria/semanal

Estagiario do
Curso de
Administracao/
Ciéncias
Contabeis
(Vaga 1)

Requisitos minimos:
Capacidade de Concentragéo
Atencdo a detalhes
Organizacéo

Autonomia

Dinamismo

Iniciativa

Administracdo do Tempo
Comunicacao

Requisitos desejados:
Trabalhar bem em equipe
Ter atitude colaborativa
Ter foco nos resultados
Responsavel
Comprometido

6 horas diarias/
30 horas
semanal —
Segunda a
sexta-feira das
08h as 14h

Estagiario do
Curso de
Administracao/
Ciéncias
Contabeis
(Vaga 2)

Requisitos minimos:
Capacidade de Concentracédo
Atencdo a detalhes
Organizacéo

Autonomia

Dinamismo

Iniciativa

Administracdo do Tempo
Comunicacao

Requisitos desejados:
Trabalhar bem em equipe
Ter atitude colaborativa
Ter foco nos resultados
Responsavel
Comprometido

6 horas diarias/
30 horas
semanal —
Segunda a
sexta-feira das
12h as 18h

Estagiario de
Direito
(Vaga 3)

Requisitos minimos:

» Estar matriculado no curso de graduagdo em Direito, ter
CR maior/igual a 8,5, ter cursado ou estar cursando a
disciplina Direito Individual do Trabalho, conforme a grade
curricular da Graduagdo em Direito.

Requisitos desejados:

e Possuir dominio em métodos de busca bibliografica e
analise sistematica da literatura;

« Possuir dominio em métodos de busca jurisprudencial;

» Possuir conhecimento das normas da ABNT relativas a
trabalhos académicos;

* Possuir autonomia de redacéo;

 Possuir conhecimento da lingua inglesa.

6 horas diarias/
30 horas
semanal —
Segunda a
sexta-feira das
13h as 19h
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5. DA BOLSA
Funcéo N° de vagas Vencimento Bruto
Estagiario do curso de Administracdo/ 02 R$ 1.000,00
Ciéncias Contabeis + Vale Transporte
Estagiario do curso de Direito 01 R$ 1.000,00
+ Vale Transporte

6. DAS FASES E ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO:
6.1. As fases do processo seletivo estdo assim distribuidas:
6.1.1 Analise curricular;
6.1.2 Selecdo dos candidatos e publicacdo da relacdo dos selecionados e respectiva agenda de
entrevistas;
6.1.3 Entrevista dos candidatos selecionados;
6.1.4 Divulgacéo do resultado

6.2. Critérios de pontuacdo:

Etapas Pontuacao limite
| - Analise curricular Até 50

Il - Entrevista Até 50
Total 100

6.3. Analise curricular

6.1.1 Cursando graduacdo de Administracdo, Ciéncias Contabeis e Direito (conforme vaga
disponibilizada) em instituicdo de ensino superior; (5 Pontos)

6.1.2 Curso de formacgdo em area relacionada a atividade da candidatura; (5 Pontos)

6.1.3 Conhecimento com editor de textos, Excel, Power Point; (15 Pontos)

6.1.4 Formacdo em lingua estrangeira; (5 Pontos)

6.1.5 Conhecimento administrativo e/ou na &rea de atuagédo (10 Pontos)

6.1.6  Publicacdes cientificas em anais de congresso e/ou periodicos (1 ponto por publica¢io)

6.1.7 Participacdo em grupos de pesquisa, projetos de extensdo e eventos na &rea do curso de
graduacdo exigido; (1 ponto por evento, 1 ponto por semestre de participacdo em grupo de
pesquisa)

6.4. Entrevista

6.4.1. Dominio da lingua portuguesa; (5 Pontos)

6.4.2. Facilidade de comunicagdo e relacionamento interpessoal; (10 Pontos)
6.4.3. Pontualidade (5 Pontos)

6.4.4. Experiéncia em realizagdo de trabalhos em equipe (15 Pontos)

6.4.5. Conhecimento e interesse sobre a temética do PAI (10 Pontos)

6.4.6. Disponibilidade e flexibilidade de horarios (05 pontos)

7. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A INSCRICAO

7.1. A inscricdo  poderd ser realizada por via eletrdbnica no endereco de e-mail
projetoacaointegrada.mt@gmail.com na forma e prazos delimitados neste Edital,

7.2. Avalidacdo da inscricdo se dara com a confirmacéo de recebimento do e-mail;

7.3. N&o seré considerada a inscrigdo realizada através de meio diverso do especificado neste instrumento;

7.4. No ato da inscricdo o candidato devera apresentar:
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7.4.1 Ficha de inscricdo (Modelo Anexo 1);
7.4.2  Curriculo Vitae ou Lattes documentado;
7.4.3 Comprovante da formacéo indicada no curriculo;

8 DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATACAO

8.4 O candidato selecionado devera apresentar no momento da contratagdo os seguintes documentos:
8.4.1 Ficha de inscricdo (Modelo Anexo 1);
8.4.2 Curriculo Vitae ou Lattes documentado;
8.4.3 Comprovante de residéncia; (més atual)
8.4.4 Comprovante de matricula de graduacdo nos cursos de Administracdo, Ciéncias Contéabeis ou

Direito, conforme itens 3 e 4 deste edital e comprovante da formagdao indicada no curriculo;

8.45 RGeCPF;
8.4.6 Comprovante de inscri¢do no PIS;
8.4.7 Cartdo bancario em nome do candidato;
8.4.8 Foto 3x4;
8.4.9 Resultado da Selegéo;
8.4.10 Declaragéo antinepotismo. (Modelo Anexo II)

9. INFORMACOES GERAIS

9.1. Sera efetuada contratacdo do(s) candidato(s) com maior pontuacao final. Caso seja necessario,
posteriormente, conforme demanda do projeto, podera ser feito a contratacdo de estagiarios além do
namero de vagas estipuladas no item 5. No caso de desisténcia ou desligamento de estagiario contratado
poderé ser feito a contratacdo de estagiario obedecendo a ordem de pontuacao final.

9.2. A participacdo do candidato no Processo de Selecdo Simplificada ndo implica em obrigatoriedade de sua
contratacdo, apenas expectativa de convocac¢ao e contratacdo, ficando reservado a Fundacdo UNISELVA/
Coordenacdo Geral e Equipe Executiva do Projeto o direito de proceder as contratacbes em ndmero que
atenda ao interesse e necessidade do Projeto e em cumprimento a ordem de classificagéo final.

9.3. Fica sob a exclusiva responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacdo de todos os expedientes
referentes a esse processo de selecdo por meio do seguinte endereco eletrénico:
www.fundacaouniselva.org.br;

9.4. Em caso de empate na soma dos critérios de pontuacdo o desempate sera pela maior idade.

10. CRONOGRAMA

Data Procedimentos
De Abertura das inscrigdes — Envio dos documentos de inscricdo no e-mail
27/08/18 | projetoacaocintegrada.mt@gmail.com, assunto “Edital de Sele¢do 0/2018 — Nome do
a Candidato- Funcéo (Vaga)”.

05/09/18 | Horario Comercial (8h00min as 17h00min).

Publicagdo no site do resultado dos candidatos selecionados para entrevista com a
12/09/18 L N . .
comissdo de selecdo e respectivo agendamento - www.fundacaouniselva.org.br
19/09/18 | Entrevistas no endereco: Prédio do Instituto de Saude Coletiva, Bloco CCBS IlI, 2°
piso- Avenida Fernando Correa n° 2367- Campus Cuiabd/UFMT.
Publicagdo do resultado final do processo seletivo no site da Fundagdo UNISELVA,;
www.fundacaouniselva.org.br

21/09/18

Cuiab4-MT, 22 de agosto de 2018.
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Prof. Emilio Carlos de Azevedo
Coordenacao Geral do Projeto Acgdo Integrada

ANEXO |

FICHA DE SOLICITACAO DE INSCRICAO

1. DADOS PESSOAIS

NOME:

RG: ORGAO EXPEDIDOR: UF:
CPF: DATA DE NASCIMENTO:

NATURALIDADE: UF:

NACIONALIDADE:

2. ENDERECO

RUA: NeO:
BAIRRO:

CIDADE: UF:
TELEFONES:

E-MAIL:

3. DADOS DA FORMACAO

CURSO DE GRADUACAO:

INSTITUICAO DE ENSINO:

DATA DE CONCLUSAO: / / LOCAL:

4. DADOS DA VAGA

FUNCAO:

VAGA N°

DATA: / /

ASSINATURA DO CANDIDATO
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CPF

ANEXO 11

DECLARACAO

Em consonancia com os principios Constitucionais contidos no artigo 37, caput da Constituicdo Federal, bem
como nos termos do artigo 3°, § segundo da Lei n° 8.958/94, DECLARO para os devidos fins, sob pena da
lei, ndo me enquadrar nas hip6teses que caracterize nepotismo, por ndo possuir vinculo de matriménio ou de
unido estavel, relagdo de parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade, até terceiro grau, de autoridade
nomeante e tampouco de membro ou servidor ocupante de cargo de direcdo da Fundagdo Uniselva e da
Universidade Federal de Mato Grosso - UFMT.

Ainda, DECLARO néo possuir qualquer impeditivo ao exercicio da atividade objeto do presente Edital de
Selec¢do, tal qual ndo exercer outra atividade de estagio, bem como ndo possuir vinculagdo remunerada em

outros projetos da Universidade Federal de Mato Grosso e/ou gerenciado pela Fundagdo Uniselva.

Declaro ainda que as atividades propostas no Edital coadunam com as atividades curriculares por mim

desenvolvidas institucionalmente.

Assumo, por fim, o compromisso de comunicar ao contratante quaisquer impedimentos supervenientes que

possam vir a configurar casos de nepotismo ou impedimento de que trata esta Declaracéo.

Por ser verdade, firmo a presente declaragdo para que produza os efeitos legais, ciente de que a falsidade de
seu contetido pode implicar na imputagdo de sancdes civis, administrativas, bem como na sancéo penal prevista

no artigo 299 do Cédigo Penal.

DATA: / /

ASSINATURA DO CANDIDATO

CPF
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