Av. Fernando Corréa da Costa, 2367

. i N W a8 A B Campus da lJl'h.Id’I'i-rl(ll;;auilfulimricn

- Birro 1on l!l}cfil”"l‘

‘_ u ([ [~ o | ‘JA . UFMT CEP; 78 060900 ~ Cuishf-M T
s (o) .a:h Telefone: Oxx635 3661 -390
www. fundacagunisslys.ore br

EDITAL DE SELECAO SIMPLIFICADA N° 069/2019/UNISELVA

1. O Dirctor Geral da Fundagdo de Apoio e Desenvolvimento da Fundago Universidade Federal de Mato
Grosso — Fundagdo Uniselva, no uso de suas atribuigdes legais e estatutérias ¢ de acordo com a Lei n.
8.958/94 e por meio da Coordenagdo do Projeto “REVALIDACAO DE DIPLOMA DE MIDICO GRADUADO NO
EXTERIOR”, cadastrado nesta Fundagdo sob o n° 087/FUFMT/2016 torna publica a Abertura de Processo
Seletivo Simplificado para contratagdo de Auxiliar Administrativo.

2. DO PROCESSO SELETIVO

2.1. O Processo Seletivo Simplificado serd regido pelo presente Edital, e posteriores retificagdes, caso existam,
e sua execugio caberd 3 UNISELVA/Coordenagdo do Projeto.

2.2. A selegdo de que trata este Edital consistird em: [a] Andlise Curricular [curriculo documentado]; [b]
Entrevista.

2.3. Toda mengio a hordrio neste Edital terd como referéncia o horario oficial de Mato Grosso.

2.4. O Processo Seletivo Simplificado destina-se a selegdo e contratagdo de profissional para a fungdo de Auxiliar
Administrativo, de forma a atender ao projeto “REVALIDACAO DE DIPLOMA DE MEDICO GRADUADO NO
EXTERIOR”, em parceria com a UNISELVA.

2.5. A contratagdo se dara nos termos do Decreto-Lei n° 5.452 de 1 de maio de 1943 [CLT].

3. NIiVEL DE FORMACAO - DAS FUNCOES

o Carga
Fungio Requisitos ?a (:; Horaria
g Semanal

Requisitos minimos:
e  Segundo grau completo

Requisitos desejados:
Auxiliar Facilidade de comunicagdo e boa relagdo interpessoal;
— e Ftica e confidencialidade; 03 |40 horas

AdmInSTratiyo e Disciplina, ateng#o, disposigdo ¢ agilidade para
organizar as atividades;
Conhecimento de informatica;
e Facilidade para redigir documentos
4.DA REMUNERACAO
Func¢io Carga Vencimento Bruto +
horaria/semanal | Vale alimentagio
Auxiliar Administrativo 40 horas RS 1.500,00

5. DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DO CARGO

Realizar servigos gerais de secretaria;
Atendimento ao publico;

Auxilio na entrega e recebimento de documentos;
Organizagdo de arquivos;

Conferencia e despacho de documentos.

6. DAS FASES DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO:

As fases do processo seletivo estdo assim distribuidas:
I.  Anélise curricular conforme Edital.
2. Selegdo dos candidatos e publicagdo da relagdo dos selecionados e respectiva agenda de entrevistas.
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3. Entrevista dos candidatos selecionados.

4. Divulgagio do resultado.

5. Contratagdo.

6.1. Critérios dc pontuaglo:
Itens Pontuaciio limite
Anélise curricular 10
Entrevista 20
Total 30

6.2. Serio selecionados para a entrevista os candidatos que atingirem pelo menos 5 pontos na anélise curricular.

7. INFORMAGOES GERAIS

7.1. Sera efetuada contratagdo do candidato com maior pontuagio final.
7.2. A participagdo do candidato no Processo de Selegdo Simplificada ndo implica em obrigatoriedade de sua

contratagao,

apenas expectativa de convocagdo e contratagdo, ficando reservado 4 Fundagdo Uniselva/

Coordenagio do Projeto o direito de proceder as contratagdes em numero que atenda ao interesse e
necessidade do servigo e em rigoroso cumprimento 4 ordem de classificagdo final.

7.3. Fica sob a
referentes

exclusiva responsabilidade do candidato, acompanhar a publicagdo de todos os expedientes
a esse processo de selegdo por meio do seguinte enderego eletronico:

www.fundacaouniselva.org.br.

8. CRONOGRAMA

Data Procedimentos
05/08/2019 a | Envio de curriculo no e-mail processoseletivofm@gmail.com com assunto “Vaga Auxiliar
09/08/2019 | Administrativo”.
12/08/2019 | Publicago no site do resultado dos candidatos selecionados para entrevista e respectivo
agendamento - www.fundacaouniselva.org.br
15/08/2019 | Entrevistas no enderego: Faculdade de Medicina - Avenida Fernando Correa n° 2367- Campus
Cuiab&/UFMT.
16/08/2019 | Publicagdo do resultado final do processo seletivo no site da Fundagdo Uniselva;
www.fundacaouniselva.org.br
19/08/2019 | Entrega da documentagdo exigida na Faculdade de Medicina - Avenida Fernando Correa n°
2367- Campus Cuiab&/UFMT- Horério: 08:00 &s 11:00 / 14:00 as 17:00
Cuiab4-MT, 02 de agosto de 2019.
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