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SELECAO PUBLICA SIMPLIFICADA PARA CONTRATACAO DE DISCENTES NA
AREA DE SECRETARIADO PARA O PROJETO "DESENVOLVIMENTO,
IMPLANTACAO E MANUTENCAO DO SISTEMA DE INFORMACAO ESTADUAL DE
VIGILANCIA SANITARIA E DO PAINEL DE INDICADORES DO ESTADO DE MATO
GROSSO - INDICA SUS”- CONTRATO N° 148/FUFMT/2016.
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EDITAL N°002/SVSINDICASUS/2020

A Fundacdo Uniselva, na qualidade de Fundacdo de Apoio da Universidade Federal de
Mato Grosso — UFMT, na forma da Lei n. 8.958/94, por meio da Coordenacdo Geral do
Projeto de Extensdo “DESENVOLVIMENTO, IMPLANTACAO E MANUTENCAO DO
SISTEMA DE INFORMA(;AO ESTADUAL DE VIGILANCIA SANITARIA E DO
PAINEL DE INDICADORES DO ESTADO DE MATO GROSSO - INDICA SUS”,
cadastrado nesta Fundacdo sob o n° 4.17.021, torna publica a Abertura de Processo
Seletivo Simplificado para contratacdo de estagiario, na forma da Lei n°® 11.788 de 25 de
setembro de 2008.

DO PROCESSO SELETIVO

O Processo Seletivo Simplificado sera regido pelo presente Edital, e posteriores
retificacOes, caso existam.

A selecdo de que trata este Edital consistirA em andlise curricular (curriculo
documentado), analise de competéncia e entrevista.

Toda mencdo a horario neste Edital terd como referéncia o horario oficial de Mato Grosso.
N&o podem participar dessa Selecdo os estudantes que ja possuam vinculo na forma da
Lei do Estagio, ou que possuam qualquer tipo de vinculo remunerado em Projetos da
Universidade Federal de Mato Grosso e/ou gerenciados pela Fundacéo Uniselva.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

Apoio na organizacao, planejamento e coordenacédo do projeto.

REQUISITOS
Funcéo Requisitos Carga Horaria
Semanal
Requisitos Profissionais:
= Estar cursando curso técnico ou superior
na éarea de Administracdo, Ciéncias
Estagiario do Contabeis, Economla ou Secret,aflado.
= Ter conhecimento basico em
Curso de . - o
o x informaética. 4 horas diarias/
Administracéo, . L .
A = Ter conhecimento basico em |20 semanais —
Ciéncias . )
Contabeis ferramen_tas do Google e Pacote Office. Segun;:lz_a-felra a
Economia ou 0utr.o sPr(;sleJJil;iE[)gs redacéo. sexta-feira.
Secretariado EQUISITOS. .
= Disponibilidade para cumprir a carga
horéaria exigida;
= Disponibilidade para frequentar as
atividades de treinamento e reunides de
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trabalho;
= Facilidade de comunicacdo e boa
relacdo interpessoal,

= Disciplina, atencdo, disposicdo e
agilidade para organizar as atividades;
= FEtica e confidencialidade.
5. DA BOLSA
Funcao N° de vagas Vencimento
Bruto

Estagiario do Curso de Administracao,
Ciéncias  Contébeis, Economia ou 01 R$ 900,00
Secretariado.

6.1.1
6.1.2
6.1.3
6.1.4
6.1.5
6.1.6

DAS FASES DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO:
. As fases do processo seletivo estdo assim distribuidas:

Analise do curriculo.

Andlise de competéncia.

Publicacdo da relacéo dos selecionados e convocatdrio para entrevista.
Entrevista dos candidatos selecionados.

Divulgacéo do resultado.

Contratacéo.

6.2. Critérios de pontuacdo

Etapas Pontuacéo
limite

| - Andlise Curricular 20

Il - Analise de Competéncia 30

I11 - Entrevista 50

Total 100

6.3. Analise curricular

6.3.1.

6.3.2.

Curso superior ou técnico de Administracdo, Ciéncias Contabeis, Economia ou
Secretariado. Superior 5 pontos. Curso técnico 2 pontos;
Experiéncia profissional até 15 Pontos;

6.4. Andlise de Competéncia

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.
6.4.4.

6.4.5.

Esta fase consiste em avaliar atividades comuns a fungdo, principalmente
utilizando ferramentas digitais.

O candidato deverd compartilhar uma pasta no Dropbox com o0 usuario
svsindicasus@ic.ufmt.br. Essa pasta devera ter o nome completo do candidato
sem abreviagoes.

Na pasta compartilhada devem estar todos os documentos listados no item 7.4.

Na pasta compartilhada deve conter um orgamento da passagem aérea mais barata
de Cuiaba-MT (Brasil) para Sdo Francisco-CA (Estados Unidos) partindo no dia
01 de abril de 2020 e voltando no dia 10 de abril de 2020.

A montagem do orcamento do item 6.4.4. deverd ser feita em planilha Excel.
Além do arquivo em Excel (.xIsx) exporte a planilha criada em PDF. Sera
avaliado nos arquivos a correta formatagdo das células bem como organizacéao e
facil compreenséo da tabela.
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA INSCRICAO

A inscricdo sera efetivada ao cumprir a atividade do item 6.4. no prazo delimitado;

A validacéo da inscricdo se dard com a confirmacdo de recebimento por e-mail;

N&o seré considerada a inscri¢do realizada através de meio diverso do especificado neste
instrumento;

No ato da inscri¢do o candidato devera enviar:

7.4.1 Ficha de inscricdo (Modelo Anexo I);

7.4.2  Curriculo Vitae ou Lattes documentado;

7.4.3 Comprovante da formacéo indicada no curriculo.

DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTARATACAO
O candidato selecionado devera apresentar no momento da contratacdo os seguintes
documentos:
8.1.1. Ficha de inscricdo (Modelo Anexo I);
8.1.2. Curriculo Vitae ou Lattes documentado;
8.1.3. Comprovante de residéncia; (més atual)
8.1.4. Comprovante de matricula no curso de Administracdo, Ciéncias Contabeis,
Economia ou Secretariado e comprovante da formacéo indicada no curriculo;
8.1.5. RGeCPF;
8.1.6. Comprovante de inscricdo no PIS;
8.1.7. Cartdo bancario em nome do candidato;
8.1.8. Foto 3x4,
8.1.9. Resultado da Selecéo;
8.1.10. Declaracédo antinepotismo. (Modelo Anexo I1)

INFORMACOES GERAIS

Serd efetuada contratagdo do candidato com maior pontuacéo final.

A participacdo do candidato no Processo de Selecdo Simplificada ndo implica em
obrigatoriedade de sua contratacdo, apenas expectativa de convocagdo e contratacéo,
ficando reservado a Fundacdo Uniselva/Coordenacdo do Projeto o direito de proceder as
contratagdes em nimero que atenda ao interesse e necessidade do servico e em rigoroso
cumprimento a ordem de classificacao final.

Fica sob a exclusiva responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacdo de todos os
expedientes referentes a esse processo de selecdo por meio do seguinte endereco
eletrénico: www.fundacaouniselva.org.br/selecao

Em caso de empate na soma dos critérios de pontuacdo o desempate sera pela maior idade.
Sera chamado para entrevista apenas os candidatos que atingirem 30 pontos nas etapas
anteriores.

Sera considerado classificado apenas os candidatos que atingirem 70 pontos somando
todas as etapas.
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10. CRONOGRAMA

Data Procedimentos

10/02/2020 a | Abertura das inscri¢des — Realizacdo das atividades descritas no item 6.4
18/02/2020

21/02/2020 | Publicacdo no site www.fundacaouniselva.org.br/selecao do resultado da selecdo e
convocatdria para entrevista.

02/03/2020 a | Realizacdo das Entrevistas no enderego: Instituto de Computacdo - Avenida Fernando Correa
06/03/2020 | n°2367- Campus Cuiabd/UFMT.

10/03/2019 | Publicag¢do no site www.fundacaouniselva.org.br/selecao do resultado final dos candidatos
classificados.

17/03/2020 a | Entrega da documentagdo exigida no Nucleo de Tecnologia da Informacdo — NUTI do
20/03/2020 | Instituto de Computagdo (sala 70) - Avenida Fernando Correa n° 2367- Campus
Cuiab&/UFMT- Horério: 13:00 as 17:00.

Cuiaba-MT, 05 de fevereiro de 2020.

THIAGO MEIRELLES VENTURA
Coordenador do Projetos UFMT/IC
SIAPE 3665074
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ANEXO |

Av. Fernando Corréa da Costa, 2367
Campus da UFMT - Bloco da Gréfica

FICHA DE SOLICITACAO DE INSCRICAO

1. DADOS PESSOAIS

Bairro Boa Esperanca

CEP: 78.060-900 — Cuiaba-MT
Telefone: 0xx65 3318-9800
www.fundacaouniselva.org.br

NOME:

RG: ORGAO EXPEDIDOR: UF:
CPF: DATA DE NASCIMENTO:

NATURALIDADE: UF:

NACIONALIDADE:

2. ENDERECO

RUA:

Ne:

BAIRRO:

CIDADE:

UF:

TELEFONES:

E-MAIL:

3. DADOS DA FORMACAO

CURSO DE GRADUACAO:

INSTITUICAO DE ENSINO:

DATA DE CONCLUSAO: /

/ LOCAL:

DATA:

ASSINATURA DO CANDIDATO

CPF:

/
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ANEXO |1

DECLARACAO

Em consonéncia com os principios Constitucionais contidos no artigo 37, caput da Constituicdo Federal,
bem como nos termos do artigo 3°, 8 segundo da Lei n° 8.958/94, DECLARO para os devidos fins, sob
pena da lei, ndo me enquadrar nas hipGteses que caracterize nepotismo, por ndo possuir vinculo de
matrimdnio ou de unido estavel, relacdo de parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade, até terceiro
grau, de autoridade nomeante e tampouco de membro ou servidor ocupante de cargo de direcdo da

Fundagdo Uniselva e da Universidade Federal de Mato Grosso - UFMT.

Ainda, DECLARO ndo possuir qualquer impeditivo ao exercicio da atividade objeto do presente Edital de
Selecdo, tal qual ndo exercer outra atividade de estagio, bem como nédo possuir vinculagdo remunerada em

outros projetos da Universidade Federal de Mato Grosso e/ou gerenciado pela Fundacdo Uniselva.

Declaro ainda que as atividades propostas no Edital coadunam com as atividades curriculares por mim

desenvolvidas institucionalmente.

Assumo, por fim, o0 compromisso de comunicar ao contratante quaisquer impedimentos supervenientes que

possam vir a configurar casos de nepotismo ou impedimento de que trata esta Declaracdo.

Por ser verdade, firmo a presente declaracdo para que produza os efeitos legais, ciente de que a falsidade de
seu conteudo pode implicar na imputacdo de sanc@es civis, administrativas, bem como na sancdo penal

prevista no artigo 299 do Cadigo Penal.

DATA: / /

ASSINATURA DO CANDIDATO

CPF
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