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EDITALN? /2018

SELECAO SIMPLIFICADA DE TUTORES PARA ATUAREM NO CURSO DE CIDADANIA E CONTROLE
SOCIAL - MODALIDADE A DISTANCIA

A Fundacdo de Apoio e Desenvolvimento da Universidade Federal de Mato Grosso -
Fundacdo Uniselva, por intermédio da Coordenacdo do Projeto "Aperfeicoamento do
controle interno e externo do TCE/MPC, por meio de processos de educacdo mediada por
tecnologias da informagéo e da comunicagdo e métodos inovadores em gestao publica” em
face do Convénio n° 01/2017 firmado entre a UFMT e o TCE/MT, torna publica a abertura
das inscricbes no processo seletivo classificatorio para ingresso de TUTORES A
DISTANCIA para atuarem no Curso de Extensdo: “Cidadania e Controle Social”, na
modalidade a Distancia no municipio de Cuiaba-MT, em conformidade com o que
estabelece o Projeto elaborado pelo TCE-MT; com as normas de Ac¢des de Extensdo da
UFMT (Resolucéo n° 36 — CONSEPE, de 04 de abril de 2005).

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O processo seletivo sera regido pelo presente Edital.

1.2. O processo seletivo de tutores é de responsabilidade da Secretaria de Tecnologia
Educacional (SETEC).

1.3. O objetivo do presente edital é a selecdo de tutores para a atuacdo no Curso de
Extensao: “Cidadania e Controle Social”.

2. DAS VAGAS:

Serao ofertadas 20 vagas para tutor a distancia para atuar no Curso de extensao “Cidadania
e Controle Social”, utilizando-se da ferramenta “Moodle”. Cada tutor atendera 50 cursistas.

3. FUNCOES/ATRIBUICOES DO TUTOR A DISTANCIA

3.1. Participar das capacitagoes que serao realizadas pelo TCE-MT e UFMT e conhecer o
material didatico do curso antes de seu inicio.

3.2. De acordo com a Metodologia do Curso elaborado pelo Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso, os candidatos aprovados para tutor a distancia deverdo exercer suas
atividades presencialmente no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), devendo estar,
disponiveis para:
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3.2.1. Encaminhar semanalmente aos Coordenadores de Tutoria, um diario de classe
com o desempenho dos cursistas pertencentes a sua turma;

3.2.2. Incluir atividades de aprendizagem cooperativa e acompanhar sua turma de
cursistas por meio de forum, grupos em redes sociais ou no aplicativo WhatsApp;

3.2.3. Enviar material suplementar aos cursistas para contribuir na compreensao dos
assuntos abordados e/ou no aprofundamento sobre os temas propostos;

3.2.4. Sanar duvidas, alinhar os conteudos, instigar a reflexdo critica;

3.2.5. Tornar o ambiente virtual atrativo, desenvolver acdes e estratégias para motivar
0s cursistas e evitar o abandono do curso;

3.2.6. Ter disponibilidade de vinte horas semanais para se dedicar ao trabalho a
Distancia no Curso, devendo estabelecer e promover contato com o0s cursistas
acessando o AVA, no minimo uma vez ao dia.

3.2.7. Corrigir as atividades dos cursistas que forem propostas no decorrer do curso com
devolutivas no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, com excecdo das atividades
vinculadas ao Trabalho Final;

3.2.8. Corrigir e avaliar o trabalho final da sua turma o qual devera estar relacionado ao
assunto pratico proposto no Mdodulo Final do Projeto integrador;

3.2.9. Selecionar 10 (dez) Trabalhos finais e entregar para Escola Superior de
Contas/Coordenadores os quais, apés avaliados pelos Coordenadores e Supervisor,
poderdo ser encaminhados aos gestores no intuito de contribuir para a melhoria da
gualidade de vida dos cidad&aos.

3.2.10. Participar presencialmente da aula inaugural e das 3 (trés) reunides de
avaliacBes do curso em datas e horérios a serem divulgados nos e-mails dos tutores
selecionados com 7(sete) dias de antecedéncia.

4. DA CARGA HORARIA E REMUNERACAO

4.1. Os tutores selecionados deverdo cumprir uma carga horéaria de vinte horas semanais
durante os 4 (quatro) meses, incluindo atividades nos finais de semana, cabendo a
Coordenacdo de Tutoria e Coordenacdo Pedagodgica do Curso, determinar a forma de
cumprimento dessas horas.
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4.2. Em caso de falta dos tutores em reunido agendada pela Coordenacdo ou pela
Supervisdo do Curso seré descontado da bolsa o montante de R$ 100,00 (cem reais). Se
houver justificativa esta podera ser abonada pela supervisao.

4.3. O tutor a distancia recebera durante o tempo que participar do curso até o limite de 04
(quatro) meses, uma bolsa mensal de R$ 960,00 (novecentos e sessenta reais), sob o qual
incidira os descontos legais, com inicio em 02/04/2018 e término em 31/07/2018. Havendo
evasao de 30% (trinta) dos cursistas de uma turma, estes poderdo ser remanejados e o tutor
dispensado, com prévia comunicacao.

4.4. A atividade nao constitui vinculo empregaticio entre a Instituicao e o tutor.

5. DA CAPACITACAO

5.1. Os cursos presenciais de formacao dos tutores seréo realizados em Cuiaba em datas
e horérios a serem divulgados no portal www.fundacaouniselva.org.br, e/ou nos e-mails dos
tutores selecionados.

5.2. E de responsabilidade do tutor selecionado os custos com passagens, transporte,
estadia e alimentacao para participar das capacitacdes, da aula inaugural e das reunides
presenciais convocadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso e UFMT.

5.3. A manutencdo da vaga dos tutores aprovados esta condicionada a participacdo em
cursos presenciais de formacao e de capacitacdo no Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) e na disponibilidade para atendimento ao item 3 deste edital.

6. DOS REQUISITOS:
6.1. S80 requisitos para este processo seletivo todos os itens abaixo:

6.1.1. Ser servidor da UFMT Técnico/Docente ou aluno(a) matriculado(a) em um Programa
de P6s-Graduacao lato sensu ou stricto sensu, na Universidade Federal de Mato Grosso.

6.1.2. Ter conhecimentos basicos de informéatica: Editor e Revisor de Texto, Plataforma
Moodle, Videoconferéncia, Pacote Libre Office, Internet, Planilhas Eletronicas.

6.1.3. Ter disponibilidade de horario para atuar presencialmente na UFMT e/ou no Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso.

6.1.4. Ter concluido o Ensino de Graduacao (bacharelado, licenciatura ou tecnologo) em
um dos seguintes cursos: Administragdo, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econdmicas,
Ciéncias Sociais, Direito e Pedagogia ou Educacéo.
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6.1.5. Ter disponibilidade de vinte horas semanais para se dedicar ao trabalho a Distancia
no Curso, devendo estabelecer e promover contato com 0s cursistas acessando o AVA, no
minimo uma vez ao dia.

6.1.6. Ter disponibilidade de agenda para encontros presenciais a critério da Coordenacao
do Curso e do TCE.

6.1.7. No caso de ser Docente ou Técnico da UFMT, apresentar documento de autorizacao,
pela sua Unidade Administrativa, para participacao no projeto.

7. DA INSCRICAO:

7.1. Periodo de inscrigdo sera de: 21 a 25 de fevereiro de 2018.

7.2. Para se inscrever o candidato devera encaminhar a ficha de inscricdo preenchida e
assinada (Anexos |, deste Edital) e Declaracdo de disponibilidade (Anexo Il deste Edital),
assim como toda a documentacgéo relacionada no item 07, digitalizada, em um e-mail, com
a seguinte identificacdo: Selecdo Tutor a Distancia, para 0 endereco: tutores-
tce@fundacaouniselva.org.br. Em um unico arquivo, em formato PDF.

7.3. O preenchimento do formulario de inscricdo é de total responsabilidade do candidato.

8. DA DOCUMENTACAO

8.1. Comprovante de residéncia. Caso ndo tenha em seu nome, enviar comprovante com
justificativa.

8.2. Fotocdpia dos documentos pessoais: RG, CPF, Titulo de Eleitor e, para o sexo
masculino, certificado de reservista.

8.3. FotocoOpia da certiddo de casamento, caso haja mudanca de nome em relacdo aos
documentos apresentados.

8.4. Fotocodpia do Diploma de Graduacéao (frente e verso, autenticados).
8.5. Fotocodpia do Diploma de Especializagéo (frente e verso, autenticados).

8.6. Fotocopia do Diploma da maior titulagcdo académica (frente e verso autenticados).
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8.7. Curriculum Resumido de no maximo 2 folhas, neste podera conter: a formacao
académica, as habilidades, a experiéncia profissional e as expectativas do candidato quanto
ao curso, dentre outros itens que o candidato julgar importante.

8.8. Se o candidato for aluno, apresentar declaracéo de que esta vinculado a um Programa
de Pés-Graduacéao da UFMT.

8.9. Comprovante de experiéncia como tutor.

8.10. O resultado das inscricdes deferidas serd divulgado no endereco eletrdnico
www.fundacaouniselva.org.br.

9. DO PROCESSO DE SELECAO

9.1 O processo de selecdo dos tutores sera realizado em duas etapas:

12 Etapa — Critérios Classificatérios - Anélise de documentos.

a) O resultado provisorio da andlise de documentos sera divulgado no dia 02/03/2018
no site www.fundacaouniselva.org.br, sendo classificados 40 candidatos para as
vagas de tutores a distancia.

b) A andlise de documentos tera o valor, segundo pontuacao discriminada a seguir:

ITENS | TITULOS ACADEMICOS (*) PONTOS | MAXIMO
01 DOUTORADO Area de: Administracéo, 30 60
Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econbémicas,
Ciéncias Sociais, Direito, Pedagogia ou
Educacéo.

02 MESTRADO Area de: Administracdo, Ciéncias 20 40
Contabeis, Ciéncias Econbmicas, Ciéncias
Sociais, Direito, Pedagogia ou Educacéo.

03 ESPECIALIZACAO Area de: Administraco, 10 30
Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econdmicas,
Ciéncias Sociais, Direito, Pedagogia ou

Educacao.
04 Experiéncia como tutor. 20 40
05 Comprovagéao emitida por instituicao 20 40

responsavel, de que o candidato participou de
projetos de extensdo universitaria na area de
Cidadania ou Controle Social.

(*) reconhecida por 6rgéos competentes.



http://www.fundacaouniselva.org.br/

& (&)

Tribunal de Contas UFMT

Mato Grosso

22 Etapa — Critérios Eliminatérios - Analise do Curriculum Resumido e Entrevista

a) Serdo classificados 40 (quarenta) candidatos selecionados na 1° etapa. A avaliacao
sera realizada pela Coordenacédo do Curso, por meio do Curriculum Resumido (item
8.7) e pela entrevista pessoal de cada candidato, com Banca Examinadora mista
composta por servidores do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso (TCE), de
07 a 09 de marco de 2018, com prévia convocacao.

b)

Os 20 (vinte) candidatos aprovados no limite de vagas estipulados no presente edital,
terdo seus nomes publicados para a formacao inicial do curso. Outros 20 (vinte)
candidatos, serao classificados e permanecerdo no cadastro reserva.

A Banca Examinadora avaliara os fatores a seqguir:

1)

Disponibilidade de horario para atuacao no projeto de extensao universitaria;

2) Assiduidade - Capacidade do candidato no cumprimento de prazos. Para esse

3)

item, o candidato podera apresentar declaracfes ou documentos emitidos por
instituicbes que ofertem cursos de EaD que destaquem 0 seu compromisso e
assiduidade em experiéncias com cursos de Educacao a Distancia.

2.1) Caso o candidato tenha experiéncia com a Escola de Contas ou com
edi¢bes anteriores do curso de Cidadania e controle, a banca examinadora
podera utilizar avaliacdo desenvolvida previamente pelo Tribunal de
Contas, como comprovacédo de desempenho nesse item especifico.

Experiéncias de sucesso com EaD. A banca arguird ao candidato sobre
experiéncias exitosas em estratégias de tutoria no campo de Educacdo a
Distancia, envolvendo fatores como: metodologia, taxa de sucesso em tutoria
(nimero de alunos que concluiram versus numero de alunos matriculados).
Durante a entrevista é facultado ao candidato, apresentar comprovantes
(declarag0Oes de instituicdes ofertantes que comprovem o seu desempenho nesse

quesito em estratégias de orientacdo académica).

3.1) Caso o candidato tenha experiéncia com a Escola de Contas ou com
edicOes anteriores do curso de Cidadania e controle, a banca examinadora
podera utilizar avaliacdo desenvolvida previamente pelo Tribunal de
Contas, como comprovacao de desempenho nesse item especifico.

d) O candidato que ndo comparecer para a entrevista sera eliminado do processo
seletivo, ndo cabendo recurso.
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e) N&o cabera recurso administrativo, em relagdo ao Resultado da 22 etapa.

f) O resultado final sera divulgado no dia 14/03/2018 no  site
www.fundacaouniselva.org.br:

10. DO RESULTADO DA SELECAO

10.1 O resultado da primeira etapa do Processo Seletivo sera divulgado no portal da
www.fundacaouniselva.org.br no 02/03/2018 e constard de uma relacdo nominal dos
candidatos selecionados por ordem alfabética.

10.2 O resultado final do processo seletivo serd divulgado no portal da
www.fundacaouniselva.org.br até o dia 14/03/2018 e constara de uma relacdo nominal dos
candidatos aprovados e selecionados por ordem alfabética.

11. DOS RECURSOS

11.1. Caberé recurso quanto a discordancia do deferimento da analise do curriculo e
documentos apresentados na 12 Etapa do processo seletivo.

11.2 . O recurso deve ser entregue a Comissdo composta pela Coordenacdo do Curso,
exclusivamente pelo candidato, no prazo de 24 horas a contar da publicacdo dos
resultados.

11.3. O recurso devera conter o numero do CPF, ser assinado e interposto pelo préprio
candidato ou por seu procurador e ser protocolado na UFMT- Avenida Fernando Correa da
Costa, 2367 — Prédio da SETEC- Secretaria do Curso de Extensédo no horario das 08h as
11h e das 14h as 17h.

11.4. Nao cabera recurso quanto a 22 Etapa do processo seletivo.
11.5. Da deciséo final da Comisséo, nédo cabera recurso.

11.6. Os recursos que forem apresentados fora do prazo estabelecido serdo indeferidos.

12. DO RESULTADO DA 1° ETAPA E CRITERIO DE DESEMPATE

12.1. Os candidatos serdo classificados de acordo com a ordem decrescente da nota final
obtida.
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12.2. Em caso de empate entre candidatos tem preferéncia, sucessivamente, 0s seguintes
critérios para desempate:
A) candidato(a) com a maior idade, considerando ano, més e dia.

12.3. Os demais candidatos aprovados na 12 etapa do processo seletivo fardo parte de um
cadastro reserva para futuras entrevistas conforme demanda.

13. DO RESULTADO FINAL

13.1. Serao considerados SELECIONADOS para entrega e comprovacao dos documentos
os 20 (vinte) primeiros candidatos de acordo com a 12 e 22 etapa do processo seletivo.

13.2. Os CLASSIFICADOS para vagas remanescentes serdo convocados de acordo com a
necessidade do curso.

14. DOS PRAZQOS

14.1. Publicacdo do Edital: 21 de fevereiro de 2018.

14.2. Periodo de inscrigdo: 21/02/2018 até 21 horas e 59 minutos de 25 de fevereiro de 2018
14.3 Divulgacéo do deferimento das inscricdes: 26 de fevereiro de 2018

14.4. Prazo para recurso contra o indeferimento de inscricfes: 27 de fevereiro de 2018
14.5. Divulgacéo do deferimento das inscricbes apos recurso: 28 de fevereiro de 2018

14.6. Divulgacdo das analises dos documentos (Resultado Provisério da 12 etapa): 02 de
marco de 2018

14.7. Prazo para recurso contra o Resultado Provisorio da 12 etapa: 05 de marcgo de 2018

14.8. Divulgacdo do Resultado Provis6rio da 1% etapa e convocacdo para
entrevista:06/03/2018

14.9. Entrevista Pessoal: 07 a 09 de marco de 2018.
14.10. Divulgacéo do Resultado Final do Processo Seletivo: até o dia 14 de marco de 2018

14.11. Apresentacdo de Documentos: 14/03/2018. Local: UFMT- Avenida Fernando Correa
da Costa, 2367 — Prédio da SETEC — Bloco 2 — Térreo — Sala n°® 26 - das 8h as 17h.

15. DA RETRIBUICAO FINANCEIRA
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15.1. O Pagamento das bolsas dar-se-4 por meio de depdsito em conta bancéaria de
titularidade do tutor e condicionado ao envio da confirmacdo mensal das atividades dos
bolsistas.

15.2. O valor da bolsa concedida para o Tutor é de R$ 960,00 (novecentos e sessenta reais)
mensais, por um periodo de 4 (quatro) meses a partir do inicio do curso.

15.3. Em caso de falta dos tutores em reunido agendada pela coordenacdo ou pela
supervisdo do curso sera descontado da bolsa o montante de R$ 100,00 (cem reais). Se
houver justificativa esta podera ser abonada pela supervisao.

15.4. E vedado o acumulo de bolsas concedidas pela CAPES, CNPq ou FNDE e Fundacio
Uniselva.

16. CONSIDERACOES FINAIS

16.1. A UFMT, junto a Coordenacao do Curso reserva-se ao direito de excluir do processo
seletivo o candidato que: prestar informacdes incorretas ou inveridicas, mesmo que
constatadas posteriormente; ndo cumprir adequadamente, qualquer uma das etapas do
processo seletivo.

16.2. O resultado final com os nomes dos selecionados e classificados, apés homologacéo,
sera publicado em ordem decrescente de pontuacdo, no endereco do portal da Fundacao
Uniselva.

16.3. A classificacdo do candidato ndo assegura o ingresso automatico na funcao de tutor
a distancia, mas apenas a expectativa de nela ser inserido. A convocacdo dos candidatos
classificados seré feita a medida do surgimento de vagas no curso de Cidadania e Controle
Social.

16.4. Sera firmado junto a Fundacéo Uniselva Termo de Compromisso, com as atribuicfes
e obrigacdes dos tutores selecionados.

16.5. A Coordenacao do Curso reserva-se o direito de substituir os Tutores no momento em
gue houver necessidade, em especial quando a atuacdo dos mesmos estiver em
descompasso com as orientacdes encaminhadas pela Coordenacdo de tutores e pela
Coordenacéo do Curso.

16.6. Todas as informacgBes sobre o resultado das etapas e possiveis alteracbes serdo
publicadas no endereco www.fundacaouniselva.org.br sendo de responsabilidade do
candidato o acesso a estas informacboes e a atualizacdo de seu telefone e endereco
eletrénico (e-mail) durante o processo de sele¢cédo, ndo se responsabilizando a UFMT, TCE
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e Fundacdo Uniselva, por eventuais prejuizos que possam sofrer o candidato em
decorréncia de informacdes incorretas ou insuficientes.

16.7. Nao sera realizada a revisdo de pontuacao obtida pelos participantes.

16.8. Ndo haverd nenhuma comunicacao individual do resultado do processo seletivo,
cabendo a cada candidato acompanhar os resultados no site da Fundagao.

16.9. As informacdes a serem prestadas pelo candidato em qualquer fase da selecao sao
de sua inteira responsabilidade.

16.10. Este Edital tera prazo de validade de 02 (dois) anos.
16.11. Os casos omissos serdo avaliados e resolvidos pela Coordenacéo Geral do Curso,

no gque tange a realizacdo da selecao.

Cuiaba/MT, 21 de fevereiro de 2018.

Fundacao de Apoio e Desenvolvimento da
Universidade Federal de Mato Grosso-
Fundacéo Uniselva
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ANEXO |

FICHA DE INSCRIGAO PARA SELECAO DE TUTORES A DISTANCIA DO CURSO DE
CIDADANIA E CONTROLE SOCIAL NA MODALIDADE A DISTANCIA

ALUNO UFMT ( ) SERVIDOR UFMT () DOCENTE UFMT ()

1. DADOS PESSOAIS

NOME:

RG: ORGAO EXPEDIDOR: UF:
CPF: - DATA DE NASCIMENTO: / /
NATURALIDADE: UF:

NACIONALIDADE:

2.ENDERECO: Ne:
BAIRRO:

CIDADE: UF:
TELEFONES:

E-MAIL:

N.° do PIS/PASEP

3. FORMACAO
Nivel Area de Conhecimento | Instituic&o Ano finalizagéo

Graduacéao

Especializagéo

Mestrado

Doutorado

/

Local, data

Assinatura
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ANEXO Il
DECLARACAO
Eu, , portador do RG
No CPF ne sresidente a
na cidade de estado

, declaro para os devidos fins e em especial & Coordenagdo do Curso de Cidadania e
Controle Social na modalidade a Distancia que disponho de vinte horas semanais para exercer a
funcdo de Tutoria a Distancia, estabelecendo e promovendo contato com os cursistas acessando o
AVA, no minimo uma vez ao dia, além de ter disponibilidade para formagfes do curso e outras
agendas, quando essas forem necessarias.

Por ser verdade, assino abaixo a presente declaragéo.

, de 2018.

(Local e data)

Assinatura



